




































第１号様式

　　年　　　月　　　日

経理責任者　殿

（予算責任者名）

職　名

氏　名

補助者指定報告書

　以下の者を、私が予算執行の権限を持つ（　財源名称　）にかかる契約に関する事務（納品事
実の確認等を除く）の補助者として指定したので、契約規則第４条第４項に基づき、報告しま
す。
併せて、補助者が行った以下の事務の責任は、私が負うことを誓約します。

補助者
所属・職名・氏名

補助できる事務の範囲

指定期間

見積書の徴取 発注 検査
（納品事実の確認等を除く）
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