
紙入札に関する留意事項 

 

 

１．入札について 

(1) 工事名は、設計図書等に記載されているとおりです。 

(2) 入札日時及び場所は、公告等に記載されているとおりです。 

(3) 入札場へは、競争加入者（代理人又は復代理人）以外入場できません。 

(4) 入札が開始されますと入札終了までは退場はできません。ただし、入札執行者が

特にやむを得ないと認めた場合には、この限りではありません。 

(5) 入札書は、本学所定の用紙とします。 

(6) 入札書記載金額は、消費税を含まない金額を記入してください。使用する数字は、

アラビア数字（￥は付さないこと）です。 

(7) 入札書の訂正部分には、競争加入者（代理人又は復代理人）の訂正印を押してく

ださい。 

(8) 代理人が入札するときは、入札書提出までに競争加入者（代表者）から代理人へ

の委任状を提出してください。また、復代理人が入札するときは、入札書提出ま

でに競争加入者（代表者）から支店長等への委任状と委任を受けた支店長等から

復代理人への委任状を提出してください。 

(9) 委任状は、別添の様式例に従って作成してください。 

(10) 委任状の宛先は、「国立大学法人 大阪大学」です。 

(11) 印鑑、朱肉、スタンプ、筆記用具、封筒等は必ず持参してください。 

(12) お渡しした一件書類は、返却する必要はありません。 

(13) 国立大学法人大阪大学競争入札加入者心得をよく読んでから間違いのないように

入札してください。 

(14) 次の一に該当する入札書は無効となります。 

① 入札金額、工事名の記載されていないもの 

② 競争加入者本人の氏名及び押印のないもの（法人の場合はその名称又は商号

並びに代表者の氏名及び押印） 

③ 代理人又は復代理人が入札する場合は、競争加入者の氏名（法人の場合はその

名称又は商号並びに代表者の氏名）、代理人又は復代理人の表示並びに当該代

理人又は復代理人の表示並びに当該代理人又は復代理人の氏名及び押印のな

いもの 

④ 工事名に重大な誤りのあるもの 

⑤ 入札金額が不明確なもの 

⑥ 競争加入者の氏名が判然としないもの 

(15) 入札の回数は、原則として２回とします。２回を終わって落札者がない場合は、

入札執行者の判断により、随意契約又は再度公告を行うことがあります。 



 

２．入札書の金額の記載方法について 

落札決定にあたっては、入札書に記載された金額に当該金額の１０パーセントに相

当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数を切り捨

てた金額）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税に係る課税事業者であるか、

免税事業者であるかを問わず、見積もった契約価格の１１０分の１００に相当する金

額を入札書に記載してください。 

 

３．その他 

(1) 入札当日は、入札時刻に遅れないように入札場に集合してください。 

(2) 突発的な事故等により集合時間に遅れる場合は、事故現場等から直ちに本学まで

連絡してください。 

(3) １回目の開札に立ち会わない紙による入札参加者は、再度入札を行うこととなっ

た場合には、再度入札を辞退したものとして取り扱います。 

 

 

 

国立大学法人大阪大学施設部企画課施設経理係 

電話番号 ０６－６８７９－７１１６（ダイヤルイン） 

FAX 番号 ０６－６８７９－７１３９（企画課） 

  



（入札書競争加入者欄の記入例） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１． 競争加入者本人が入札する場合 大阪市○○区○○町○丁目○番地○号 

○○○○建設株式会社 

  代表取締役 ◎ ◎ ◎ ◎ （印） 

  

２． 代理人が入札する場合 

（委任状様式①を提出しているとき） 

（社印・代表者印は使用しない） 

大阪市○○区○○町○丁目○番地○号 

○○○○建設株式会社 

  代表取締役 ◎ ◎ ◎ ◎ 

   代理人   □ □ □ □（印） 

  

３． 代理人（委任事項を受任した支社（店）

長本人）が入札する場合 

（委任状様式②を提出しているとき） 

（受任者使用印鑑を押印する） 

東京都○○区○○町○丁目○番地○号 

●●●建設株式会社 

     代表取締役 △ △ △ △ 

代理人 大阪市○○区○○町○丁目○番地○号 

○○○○建設株式会社 大阪支店 

   支店長  ◇ ◇ ◇ ◇ （印） 

  

４． 復代理人が入札する場合 

（委任状様式②③を提出しているとき） 

（社印・代表者印は使用しない） 

東京都○○区○○町○丁目○番地○号 

●●●建設株式会社 

     代表取締役 △ △ △ △ 

  復代理人  □ □ □ □ （印） 

 

入  札  書 

 

工 事 名  大阪大学○○○○○○○○○○○○○○新営その他工事 

入 札 金 額  金 ○○○，○○○，○○○ 円也 

 

 国立大学法人大阪大学が定めた工事請負契約基準を熟知し、図面及び仕様書に従って

上記の工事を実施するものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記金額によって入

札します。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

国立大学法人大阪大学 殿 

 

競争参加者 記入例は１～４による 


