
○本マニュアルは高等教育修学支援制度授業料等免除申請システム入力マニュアルではありませ
ん。高等教育修学支援制度授業料等免除申請システム入力マニュアルは

https://www.osaka-u.ac.jp/ja/guide/student/tuition/remission/koutou/kotosyugaku-appli
に掲載しています。

〇本マニュアルで示す箇所以外は画面の指示に従って選択・入力してください。 （画面の表示は、
選択した申請区分等によって異なる場合があります。）

○申請システムの登録期間は2021（令和3）年3月9日（火）～2021（令和3）年4月6日（火）
16:30（00秒）です。例え登録途中でも、締切時刻になれば申請システムは終了し、以後は登録
できませんので、余裕をもって登録を完了させてください。

〇登録を完了するために家族、市町村、勤務先等から書類を取り寄せる、家族の状況を確認する
等時間を要します。締切時刻から逆算し、計画的に準備をし、登録してください。

〇基準日は2021（令和3）年4月1日です。

1大阪大学吹田学生センター授業料免除担当

大阪大学授業料等免除制度
申請システム入力マニュアル

https://www.osaka-u.ac.jp/ja/guide/student/tuition/remission/koutou/kotosyugaku-appli


目 次

１．申請システムへのアクセス ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.3
２．ログイン画面（新入生）・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.4
３．ログイン画面（在学生）・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.6
４．申請情報＞申請区分・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.7
５．修正用パスワード発行（新入生）・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.10
６．再ログイン・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.11
７．家族情報＞申請者の入力・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.12
８．家族情報＞配偶者/父/母の入力 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.18
９．家族情報＞家族構成員の追加・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.19
１０．奨学金情報＞申請者/配偶者の奨学金情報・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.20
１１．その他の情報＞家計情報（独立生計者）・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.22
１２．その他の情報＞家計情報（私費外国人留学生）・・・・・・・・・・・・・・・・・p.24
１３．その他の情報＞世帯情報・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.25
１４．入力確認・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.27
１５．申請内容確認・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.28
１６．登録後の確認／申請書の作成・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・p.30

2



＜１．申請システムへのアクセス＞

申請システム https://cs-web.osaka-u.ac.jp/menjo/ にアクセスすると、下のとおり
トップページが表示されます。

①２０２１（令和３）年４月に新しく大阪大学に入学する方
②既に大阪大学の学生であって２０２１（令和３）年４月から大阪大学内の新しい課程に進学する方

→ 「新入生(２０２１年４月入学者) / Incoming freshperson enrolling in April 2021」を押下

③上記①、②いずれにも該当しない方
→ 「在学生 / Current Osaka University student」を押下

3

②①

③

https://cs-web.osaka-u.ac.jp/menjo/


＜２．ログイン画面（新入生）＞ （在学生の方はp.6へ進んでください。）

「新入生(２０２１年４月入学者) / Incoming freshperson enrolling in April 2021 」を押下した場合、
以下の画面が表示されます。
「新規申請/New application」を選択すると、下記のように表示されます。
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＜２. ログイン画面（新入生）＞（続き）
メールアドレス欄には日常的に使用しているメールアドレスを、パスワード欄に新入生共通パスワード「handai2104」を入力し、
Loginを押下してください。
メールの不着、未確認は申請者の不利益となりますので、必ず連絡がつくメールアドレスを入力してください。
吹田学生センター授業料免除担当はPC（gakusei-sien-en1@office.osaka-u.ac.jp）からメールを送信しますので、受信拒否の設定

している場合は解除してください。また、授業料免除担当からのメールが自動的に迷惑フォルダーに仕分けされることもありま
すので、迷惑フォルダーも含めて定期的にメールを確認してください。

5

パスワードは申請要項p.5に記載の
新入生共通パスワード「handai2104」を入
力し、「Login」ボタンを押下してください。

mailto:gakusei-sien-en1@office.osaka-u.ac.jp


＜３．ログイン画面（在学生）＞

「在学生 / Current Osaka University student 」を押した場合、以下の画面が表示されます。
「新規申請 / New application」ボックスで、「Login」ボタンを押下してください。

◆SSOテストという大阪大学個人IDとパスワードを入力する画面が表示されますので、入力してログインしてください。
◆在学生の再ログイン画面はp.3と同様で、大阪大学個人ＩＤ及びパスワードでログインしてください。
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大阪大学個人ID（例 u123456a）
と

パスワード を入力し

「ログイン」ボタンを押下してください



＜４.申請情報＞申請区分＞

申請情報、家族情報、その他の情報を入力していきます。
入力未完了の項目は赤色「！」、入力完了項目は緑色「✓」になります。
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＜４．申請情報＞申請区分＞

① 【申請者種別】の入力
（学部生は注1、2を熟読し）該当するものを選択してください。学部生で高等教育修学支援制度の申請資格を
有する方は大阪大学授業料免除等制度で申請できるものは限られています。詳細は申請要項【A】を確認し
てください。
②【入学料の申請区分】の入力 新入生のみ
学部生は入学前1年以内に学資負担者死亡等の特別な事情がなければ入学料免除の申請はできません。
必ず申請要項【Ａ】p.3の申請条件を確認してください。

8

①

②新入生のみ



＜４．申請情報＞申請区分＞
入力もれのないよう、全て選択・入力してください。

＜申請区分の入力＞は以上です。全ての選択・入力が終了したら「入力内容を保存」ボタンを押下してくださ
い。 9

年度途中に卒業・修了・休学・退学を予定されていない方、
今年度途中に最短修業年限を超過されていない方は前期・
後期一括で申請されることをお勧めします。変更が生じれ
ば、申請要項p.1のとおり後期に変更申請をしてください。



＜５．修正用パスワードの発行（新入生）＞

申請情報＞申請区分に入力後、「入力内容を保存」を押下するとポップアップが出た後「入力
項目一覧」に戻ります。ポップアップと画面の上方に「修正用メールアドレス」と「修正用パス
ワード」が表示されます。再ログイン時に使用します。必ず、メモを取る、スクリーンショットを撮
る等して保存してください。
申請情報＞申請区分は入力が完了したので赤色「！」から緑色「✓」に変わりました。
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＜６．再ログイン＞

新入生は青色ボックス、 在学生は緑ボックスの中にある「入力した内容の確認および修正 / For 
those who want to confirm or edit your data 」を押下してください。
新入生の再ログイン画面はp.4～p.5と同様ですが、パスワードは申請情報＞申請区分の入力を完
了すると表示される「修正用パスワード」を入力してログインしてください。
在学生の再ログイン画面はp.6と同様で、大阪大学個人ＩＤ及びパスワードでログインしてください。
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※新入生のみ

修正用パスワードが表示されたら必ず、
メモを取る、スクリーンショットを撮る等し
て保存してください。

万が一、修正用パスワードを忘れた場合
は、修正用パスワードを忘れた方を押下
して、再発行してください。



＜７．家族情報 ＞申請者の入力＞

【申請者情報／申請者連絡先】の入力
各項目を２０２１年４月１日現在でもれなく選択・入力してください。

（新入生の場合）『受験番号』欄は、今回新たに入学する課程を受験した時の受験番号を入力し、学籍番号が未発行の場
合は空欄にしてください。
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新入生のみ

①カレンダーアイコンを押下するとカレンダーが現れ
ます。

②▼、＜、＞を押下してまず年、次に月を選択できる
ようになり、月を選択後、日を選んでください。

①

②

②



＜７．家族情報 ＞申請者の入力＞（続き）

【申請者／家族連絡先】の入力
メールアドレス宛に申請システム登録完了（受付番号を記載）、申請書類受領、不足書類通知等の連絡が行われます。例年、
誤登録が多いため、以下に注意し、誤りのないよう登録してください。

収入がある方は（自営業の方も）「勤務先情報を追加」ボタンを押下し、勤務先情報を入力してください。複数の勤務先・アル
バイト先等があれば、繰り返し「勤務先情報を追加」を押下し、全ての勤務先・アルバイト先等を入力してください。なお、申請
者区分が一般で、申請者が所得税法上父母等の扶養家族の場合は、学内外アルバイト収入に関する入力は不要です。
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【メールアドレス（必須）欄】

・申請日から６ケ月は有効なアドレスを登録してくだ
さい。
・吹田学生センター授業料免除担当はPC（gakusei-
sien-en1@office.osaka-u.ac.jp）からメールを送信し

ますので、受信拒否の設定している場合は解除して
ください。

・授業料免除担当からのメールが自動的に迷惑フォ
ルダーに仕分けされることもありますので、迷惑フォ
ルダーも含めて定期的にメールを確認してください。

mailto:sien-en1@office.osaka-u.ac.jp


＜７．家族情報 ＞申請者の入力＞（続き）
【勤務先情報】の入力
給与所得者で、①２０２０年１月１日以前に就職された方は源泉徴収票の支払金額、２０２０年１月２日以降に就職された方は②様式

６－１の支払額合計もしくは③様式６－２の年間見込額、④大阪大学内のアルバイトのみの方は様式６ー３の給与（見込）年額の合
計を、給与所得者以外は「０」を給与年額欄に入力してください。給与年額は千円単位で入力し千円未満は切り捨てて入力してくださ
い。 （例：6,343,800（円） → 6343（千円） ）
２０２０年１月１日～２０２１年３月３１日に退職した勤務先情報も入力し、給与年額欄に「０」と入力してください。 ２０２１年４月１日以降
に退職することが確定している場合は勤務先情報を入力し、給与年額欄に様式６－１の支払額合計を入力してください。
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▽を押下し就職年月を選択
してください

「給与年額」欄に入力する金額（p.15参照）
①源泉徴収票 → 『支払金額』
②様式６－１ → 『支払額合計』
③様式６－２ → 『年間見込額』
④様式６－３ → 『給与（見込）年額の合計』

※日本学術振興会特別研究員の研究奨励金もこちらに入力。
※月額200,000円で計算し、『研究遂行経費』の取り扱いを申
請している場合は、月額の70％で計算してください。

会社名等を入力してください。
自営業の方は「自営業」と入
力してください。



＜７．家族情報 ＞申請者の入力＞（続き）

①給与所得の源泉徴収票（写） 「支払金額」を入力

③様式６－２ 給与明細関係貼付用紙 「年間見込額」を入力

②様式６－１ 支払い（見込み）証明書 「支払額合計」を入力

④大阪大学アルバイト等申告書 「給与（見込）年額の合計」を入力
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＜７．家族情報＞申請者の入力＞（続き）

各項目について、該当の場合は、月額、年額に注意し、入力してください。
年額は２０２１年４月～２０２２年３月の期間中に受取る金額をご記入ください。
「養育費」は、世帯構成員に含まれない親族等から受け取っている生活費等のことをいいます。
（留学生が本国の家族から受け取っている仕送りは、「養育費」に含みません。）
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家族情報＞申請者の入力

は以上です。全ての選択・
入力が終了したら「入力内
容を保持」ボタンを押下して
ください。

「事業所得」欄に入力するもの（p.17参照）
→ 確定申告書の『事業』所得金額

「雑所得」欄に入力するもの（p.17参照）
→ ・確定申告書の『不動産』『利子』『配当』

各所得金額
・個人年金の雑所得金額



＜７．家族情報＞申請者の入力＞（続き）

17

確定申告書（写） 所得金額の

「事業」欄 → 『事業所得』欄へ
「不動産」「利子」「配当」欄 → 『雑所得』欄へ

それぞれ入力してください。

給与所得以外の所得の場合



＜８．家族情報＞配偶者/父/母の入力＞

【申請者情報／申請者連絡先】の入力
各項目について、２０２１年４月１日現在でもれなく選択・入力してください。
申請者と同様にご入力ください。就学情報回答後は「入力内容を保存」を押下してください。
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＜９．家族情報 ＞家族構成員の追加＞
【申請情報】の入力
各項目（就学情報「学年」欄）を２０２１年４月１日現在で入力してください。
就学情報の「学校に通っている」で「はい」を選択すると、就学情報入力欄が現れます。
小学生以上の場合は 「学校に通っている」の「はい」を選択し、未就学児の場合は 「学校に通っている」の「いいえ」を選択
してください。
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「学年」欄は２０２１年４月１日
時点の学年を選択してくださ
い。



４月１日時点で奨学金の受給が確定していれば、「はい」にチェックし、「奨学金情報を追
加」ボタンを押下し、次頁のとおり奨学金情報を入力し、「入力内容を保存」ボタンを押下
してください。
※申請要項Q&Aの「証明書類の提出が省略できる奨学金」の場合であっても入力は必要です。

４月１日時点で奨学金の受給が確定してない場合、「いいえ」にチェックし、「入力内容を
保存」ボタンを押下してください。

申請者/配偶者の奨学金についての入力画面です。
受給が決定している場合はその奨学金の種類に応じて選択・入力を行います。

＜１０．奨学金情報＞申請者/配偶者の奨学金情報＞

※奨学金を受給していない方は、「奨学金情報を追加」を押下する
必要はありませんが、「いいえ」にチェックしてください。
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21

＜１０．奨学金情報＞申請者/配偶者の奨学金情報＞ （続き）

【奨学金情報】の入力

受給される奨学金の選択・入力をしてください。
選択する奨学金によって新たに表示される項目がありますので画面の指示に従ってください。
２つ以上の奨学金を受給されている方は、既存の奨学金情報を正しく入力し終えてから「新しい奨学金
情報を追加」を押下してください。

＜申請者/配偶者の奨学金情報＞は以上です。
全ての奨学金について選択・入力が終われば「入力内容を保存」ボタンを押下してください。
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＜１１．その他の情報＞家計情報（独立生計者）＞

この画面で家計情報を確認します。

①【収入】の確認

・これまで入力してきた各収入等が表示されています。正しく表示されているか確認してください。

・収入合計は一番下の「収支」欄に自動計算されています。

※貸与型奨学金は収入とみなさないため表示されません。

・修正が必要であれば「修正」ボタンから元の画面に戻り修正等してください。

①
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＜１１．その他の情報＞家計情報（独立生計者）＞（続き）

②【支出状況】の入力

毎月の支出状況を入力してくだ
さい。

年間の支出合計は一番下の収
支欄に自動計算されます。

③【収支】の確認

収入合計≧支出支出となら
なければ保存できませんの
で、ご注意ください。

必ず収入が支出を上回る
ようにしてください。

＜家計情報＞は以上です。
全ての確認ができたら「入力内容を保存」ボタンを押下してください。

②

③
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＜１２．その他の情報＞家計情報（私費外国人留学生）＞

この画面で家計情報を確認します

【父母の収入状況】の入力
父母の職業や収入等を選択・入力してください。

※これより下の項目については独立生計者と同じです。p.20～p.21をご参照ください。
全ての入力・確認ができたら「入力内容を保存」ボタンを押下してください。



25

＜１３．その他の情報＞世帯情報＞
「火災・風水害盗難等を受けた世帯」で該当期間に被害を受けた場合「はい」を選択し、被害について
入力してください。
「長期療養者のいる世帯」 で「はい」を選択すると「長期療養者情報を追加する」というボタンが現れま
すので続柄を選択し、様式９の「自己負担額合計」を療養費に入力してください。
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＜１３．その他の情報＞世帯情報＞（続き）
「障がい者・原爆被害者のいる世帯として控除を受ける」 で「はい」を選択すると「障がい者・原爆
被害者情報を追加する」というボタンが現れますので続柄を選択し、該当項目を選んでください。

すべての項目
に入力・確認
できたら「入力
内容を保存」
ボタンを押下し
てください。



＜１４．入力確認＞
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全ページの入力、内容の保存が
終了したら、入力漏れがないか、
入力内容が全て緑色「✓」になっ
ているかを確認してください。

画面の一番下の「入力確定手続
きへ」ボタンを押下してください。



＜１５．申請内容確認＞
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次に申請状況が表示されます。

①「１．申請状況の確認」を確認してく
ださい。

②「２．確認事項」を熟読し、□をチェッ
クしてください。

③「申請書確認」ボタン押下すると入力
内容が反映された各様式及び提出書
類チェックシートが表示されます。内容
に誤りがないか、確認してください。具
体的には、「申請システム」で登録した
内容と、印字された様式１－１～２、様
式２、独立生計者は様式３、私費外国
人留学生は様式４の所得（収入状況）
等の情報、その根拠となる提出書類
（源泉徴収票、確定申告書、様式６－１
～３等）と一致しているかを確認してく
ださい。
誤りがある場合は、緑色の「←入力再

開」ボタンを押して前の画面に戻り訂
正してください。

④申請書確認が終われば、「確認画面
へ」ボタンを押下してください。

①

②

③

③ ④



一旦「登録する」ボタンを
押下すると、以後は入力
内容を一切、訂正等でき
ません。

①「申請書確認」ボタン
を押下し、再度入力内容
に誤りがないか確認し、

「登録する」ボタン上部
のメッセージを必ず読ん
でください。

③了承したらチェックを
入れ、「登録する」ボタン
を押下してください。
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＜１５．申請内容確認＞（続き）

①

②

③



＜１６．登録後の確認／申請書の作成＞

①WEB入力が完了すると、４ケタの受付番号が表示されます。受付番号は問い合わせや結果確認の際に必要ですので、大切

に保管してください。
②「申請書確認」ボタンを押下して申請書（各様式）を表示し、PCもしくはUSBメモリに保存、印刷し、印字された内容を確認して
ください。
・申請書（各様式）は、様式毎にＡ４の用紙に印刷してください。様式1-1、様式1-2は横の様式ですので必ず横向きで印刷して

ください（縦向きに印刷しないでください）。印刷が上手くいかない場合は、ブラウザ上で申請書PDFを開くのではなく、申請書
PDFをPCもしくはUSBメモリに保存、開き印刷してください。

・内容に修正や追記が必要な場合、印刷した申請書に直接黒インクで記入してください。（修正印不要。修正テープ使用不
可）

・「提出書類チェックシート」で「要」と印字されている書類の提出が必要です。申請書は他の書類等とともに、郵送または各

キャンパスの学生センター前の学内ポストへの投函で提出してください。書類提出は期限厳守です。期限までに学生セ
ンターへの書類提出がない場合、いかなる理由でも申請は無効となりますので注意してください。

①

②

紙媒体で提出する申請書はこの画面から
表示、印刷してください。登録前の画面で表
示される申請書は下書きですので、提出し
ても無効となりますので、注意してください。
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